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L’Euroregié Pirineus Mediterrania (EPM) és una entitat publica regida pel Reglament europeu (CE) num.
1082/2006 del Parlament Europeu i del Consell del 5 de juliol de 2006 sobre I'Agrupacié Europea de
Cooperaci6 Territorial (AECT) modificat pel Reglament (UE) nim. 1302/2013 del Parlament Europeu i del
Consell del 17 de desembre de 2013 sobre I'Agrupacié Europea de Cooperacié Territorial relatiu a
I'aclariment, la simplificacié i la millora de la creacié i el funcionament d’aquest tipus d’agrupacions.

En virtut d’'aquest Reglament i en la mesura que la seva seu esta situada a Franga, 'lEPM és una entitat
publica de dret francés de tipus sindicat mixt obert que exerceix missions de servei plblic administratiu.

A Europa, 'adjudicacié de contractes publics constitueix un aspecte essencial dels principis del Tractat
sobre el funcionament de la Unié6 Europea, concretament respon als principis de lliure competencia, no
falsejada. Aquest aspecte s’integra a I'estratégia Europa 2020 i, en aquest sentit, és objecte de la Directiva
nuam. 2014/24/UE del 26 de febrer de 2014 sobre contractacié publica.

A Franga, aquesta directiva ha estat traduida per 'Ordenanca nim. 2015-899 del 23 de juliol de 2015 i el
Decret nim. 2016-360 del 25 de marg de 2016 que s’apliquen a la contractacié publica per tal de respectar
la llibertat d’accés a la licitacié publica, la igualtat de tractament dels candidats i la transparéncia dels
procediments. Aquests prInClpIS permeten garantlr I'eficacia de la licitacié publica i la bona utilitzacié dels
fons publics. o i \ Wy, R, R ,\ A R

{
]

Tenint en compte la seva, qualltat de persona Jurldlca publlca sotmesa a aquést marc aquesta guia ha
estat elaborada amb la flnalltat de permetre a Iautorltat terrltonal nals compradors pubhcs |dent|f icar els
procediments aplicables a I’EPM segons els diversos tipus de contractes existents.

Aquesta guia té com a objectiu permetre a tots disposar d'un procediment de contractacié publica, de la
definicié de la necessitat fins a la firma del contracte, sobretot pel que fa a contractes més enlla dels
procediments definits pel marc reglamentari.
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2. MARC REGLAMENTARI DE REFERENCIA |

El marc reglamentari de referéncia d’aquesta guia per a 'TEPM és:
- L’Ordenanca francesa nim. 2015-899 del 23 de juliol de 2015 relativa la contractacioé publica

- El Decret francés nium. 2016-360 del 25 de mar¢ de 2016 relatiu a la contractacié publica

3. PRESENTACIO GENERAL

A. ELS PRINCIPIS

Els principis fonamentals de la licitacié publica sén:

- Lallibertat d'accés a IaJi}citagiQ publica, . T -

o
| { 1 ) )

- Laigualtat de tractémgnt d‘ei[s,parf]\(lijdg_té, [ | ‘ ;

Ny l( |
\ :
| o B

- Latransparéncia delsprocediments, et L L 4 L0

- La no discriminacié dels candidats,
- El caracter administratiu dels contractes signats en aquest marc.

B. QUE ES UN CONTRACTE PUBLIC | UN ACORD MARC

Un contracte public és un contracte signat a titol onerés per 'TEPM amb un o diversos operadors
econdmics per respondre a les necessitats en materia d’obres, subministraments o serveis.

Un acord marc és un contracte signat per 'EPM amb un o diversos operadors econémics que té€ com a
objectiu establir les regles relatives als fulls de comanda o els termes que regeixen els contractes
subsequents durant un periode estipulat, pel que fa a preus i, si cal, a les quantitats previstes.

C. CATEGORIES DE CONTRACTACIO PUBLICA
Segons l'objecte del contracte, les categories de contractacié publica poden ser les segiients:
- Contracte de subministraments
- Contracte de serveis
et ) SO e <R
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- Contracte d'obres '
- Convocatoria de projectes coo” ceo o
- Concessib

- Conveni d’ocupacio de I'espai public

D. QUE ES UN PROCEDIMENT DE COMPRA
El procediment de contractacié publica varia segons el seu objectiu i el valor estimat del contracte.
Els procediments de contractacié publica sén els segiients:

- Procediment adaptat

- Procediment competencial amb negociacions d'un 1% artistic

- Contracte negociat amb licitacié

- Conveni d’ocupacié de I'ambit public E

- Concessio

- Dialeg competitiu

- Licitacié limitada

- Licitaci6 oberta

Si aquest procediment és superior a un llindar reglamentari, el procediment utilitzat sera un “procediment
formalitzat®, les modalitats del qual sén definides pel marc reglamentari. En canvi, si el valor estimat del
contracte és inferior a aquest llindar, el procediment utilitzat per 'TEPM és un “procediment adaptat’, les
modalitats del qual estan definides en aquesta guia.

Actualment, els llindars de procediment per a la contractaci6 publica sén els seglients:
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Seui:s de procédure ferma'isée applicahlas du Ter janvier 2018 au 31 décembre 2019 (montants hors taxes)

Objet du marchés s | Sgufls de procéau;e férmaligée e

Fournitures et | * apartir de 144 000 € pour |'Etat et ses établissements publics
services ° 3 partir de 221 000 € pour les collectivités territoriales et les établissements publics de santé
* 3 partir de 443 000 € pour une entité adjudicatrice acheteur qui exerce une activité d'opérateur de réseaux
(production, transport ou distribution d'électricité, gaz, eau, etc.)

Travaux l a partir de 5 548 000 €

E. QUE ES LA PUBLICITAT D’UNA COMPRA

La publicitat d’'una compra té com a objectiu garantir a tots els operadors economics I'accés a la licitacié
publica i la transparéncia del procediment. Es regeix per aquesta guia per als llindars en que la “publicitat
és adaptada” i el marc reglamentari regeix les modalitats per a la "publicitat obligatoria”.

Actualment, les obligacions de publicitat estan definides segons els llindars segtents:

l
- Per als contractes publics de serveis:

Il Generalitat j't} GOVERN o
(I S5 Catalunya  Il! TLLES BALEARS <{|I| Occitania

Eurorégion GECT Pyrénées-Méditerranée SIRET 130 007 511 00038 courrier@euroregio-epm.eu
El centre del Mén 35 boulevard Saint-Assiscle — CS 32032 — 66011 PERPIGNAN CEDEX — Tel 33(0)4 48 22 22 34




CC lals cocce C cooco C
o o ¢ c
¢ C C C CcCc cCCcC C C
0CO €00 O C C C
T T o C O——C
C C 0 G000 © oo c00
EspAce COMMANDE PUBLIQUE
Rubrique Consells aux acheteurs et
e aux autorités concédantes / Tableaux

OBLIGATIONS DE PUBLICITE APPLICABLES AUX MARCHES PUBLICS DES COLLECTIVITES TERRITORIALES, LEURS
ETABLISSEMENTS PUBLICS ET LEURS GROUPEMENTS EN TANT QUE POUVOIRS ADJDUCATEURS**++
MARCHES PUBLICS DE SERVICES

SEUILS 1

0€ 25 000 € HT 90 000 € HT 221000 € HT 750 000 € HT
TYPES DE SERVICES : MODALITES DE PUBLICITE
Publicité obligatoire*"™" :
Bulltin officiel des annonces des marchés publics oul Publicité obligatoire :
Publicité adaptée Jornal danponcs Koalt (moddle curopéon oblivatoire #44)
Services autres que ceux P! B¢, 4 néqssaire, annonce complénrentaire dans la Budletin officicl des annonces des marchés publics gt Jowrnal officiel de 'Union
mentionnés a PAct. 28 ou d presse spécialisée ou an Journal officiel de I'Union enropéemne
PArt. 29 du décret n® 2016-360 europlennettttt
Publicité supplémentaire facultativesisss
Publicité
facultative§sis
Setvices sociaux ct autres Publicité obhg-um:
services spécifiques (Art, 28 du Publicité adaptée (modéle ¢ ¢ H135)
di:mﬂlnglﬁlgg) Journal officiel de {Union mnpmm
Services juridiques de
représentation (Art. 29 du Publicité Lib définic en fonction du ctdes iques du marché public
décret n 2016-360
#### Rappel : conformément 3 I'Art. 2 du décree n°2016-360, les offices publics de I'habitat appliq les regles applicables aux autres act que IEtat, les collectivité itoriales, lcurs établi publics ct
lc“ﬂ gfo“pcmmu . . - r 2, 73 TR I P gt Jeed |
5355 L'acheteur peut mettre en cuvre des mesures de publicité y compris de ltation disecte d’opé é ques — Art. 27 du décret n°2016-360) ou retenir une procéd B8 sans | ni misc en
concurrence préalables (8 du | de ' Arr, 30 du décrer n°2016-360). ]
""" 1 'existe plus de modéle d':vu bligatoi d dcs scuils des procédures f lisécs, sauf pour les marchés publics de défensc ou de sécurité.
it Afin de garantir inf i é ble vigilants pouvant étre intéressés par le marché public.

i Modclc annexé au n; lem u“ ;55; “nu L) "(]]ﬁ[ 98( de Ia C ission européenne du 1] novembre 2015 établi les formulai Jards pour Ia publication davie dane le eadee de I jon_de
§5555 La publicité suppl i pcuz ne comp quc ccmuns dc :msugncmcnu ﬁgunm dans Iavn de marché publié 4 titre principal & condition qu’elle indique les références de cet avis (TIT de 'Arr. 33, 11 de
PAer, 34 et 1 de PArr, 35 Cere 15-360 Jlifi¢

Mise a jour le 30/03/2018.

Per a la contractacié publica de subministraments:
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EsPACE COMMANDE PUBLIQUE
Rubrique Consells aux acheteurs et
aux autorités concédantes / Tableaux

OBLIGATIONS DE PUBLICITE APPLICABLES AUX MARCHES PUBLICS DES COLLECTIVITES TERRITORIALES, LEURS
ETABLISSEMENTS PUBLICS ET LEURS GROUPEMENTS EN TANT QUE POUVOIRS ADJUDICATEURSi§

e 0€ 25 000 € HT 90 000 € HT 221000 € HT**
TYPES DE FOURNITURES MODALITES DE PUBLICITE
; Publicité obligatoirett : : ¢
Bulletin officiel des annonces des marchés publics ou ~ Publicité obligatoire :
Publicité Jjournal d'annonce ligale (modele européen obligatoire**)
Publicité adaptée Et, si nécessaire, annonce complémentaire dans la Bulletin officiel des annonces des marchés publics et
Toutes les fournitures [fifacultative presse spécialisée ou an Journal officiel de I"Union Journal officiel de 'Union exropéenne
tt esnropéennesss

Publicité supplémentaire facultativettt

§ Rappel : conformément A PAR. 2. du décret n°2016-360, les offices publics de habitat applig les régles applicables aux autres ach que PEt, les collectivité itoriales, leurs établi publics et

leurs groupements.

*** Scuils curopéens mentionnés i I 2 de I - 1°2015-899 dy 23 juillct 2013 relative aux marchés publics et avis relatif aux scuils de édure et 3 la liste des bl centrales en droir de la
. ique ic 7 e 12 o 2 i ECOM1734747V.

11t L'acheteur peut mettre en ccuvre des mesures de publicité y compris de ltation directe d'opé é iques — Art. 27 du décrer n°2016-360) ou tetenir une procéd: égociée sans publicité ni mise en

concurrence préalables (82 ai ¢eret 0°20 .

## 1| n’existe plus de modéle d’avis obligatoi d s des scuils des procédures formalisées, sauf pour les marchés publics de défense ou de sécurité.

$5 fin de garantix information ds opérateurs économiques raisonnablement vigilants pouvant étr intéressés pac le marché public

“*** Modéle annexé au g Pexéeution (L5 20 986 e Ta Ce jon curopéenne du 11 novembre 2015 établi: les liires standards pour by publicarion davis dans le cadee de b passation de

n ¢ publics ¢t abrog Lyl 'exéeution n°842/2011.

it La publicité supplé ire peut ne comp que certains des renscignements figurant dans Pavis de marché publié A titre principal i condition qu'elle indique les références de cet avis (I11 de PAre. 33, I de

PAre 34 eelldel’ & ° 2015-3 25 016 modific relanf aux és publics).

Mise d jour le 30/03/2018.

- Per a la contractacié publica d’obres:
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g ccccroc T
ESPACE COMMANDE PUBLIQUE
Rubrique Consells aux acheteurs et

aux autorités concédantes / Tableaux

OBLIGATIONS DE PUBLICITE APPLICABLES AUX MARCHES PUBLICS DES COLLECTIVITES TERRITORIALES, LEURS
ETABLISSEMENTS PUBLICS ET LEURS GROUPEMENTS EN TANT QUE POUVOIRS ADJUDICATEURS

Sl 0€ 000 € HT 90 000 € HT 5548 000 € KTt
X .Pubhcné obligatoire$ : 5 Publicité obligatoire :
Bulletin officiel des annonces des marchés publics o journal P e s
Publicité adaptée d'annonce ligale Bullti (D..QS!M_U-_&_ ropeen ¢ L nﬁ)
- ARG 7 5 ulletin officiel des annonces des marchés publics gt Journal
Publicité B, 5i nécessairy, annonce complémentaire dans la presse il e Clnion usuplenins
MODALITES facultativet spécialisée gu an Journal officiel de I'Union enropéenne™*
DE PUBLICITE
Publ pplé facul ot

* Rappel : conformément i P'Art. 2 du décret n°2016-360, les offices publics de Ihabitat appliquent les régles applicables aux autres ack que 'éta, les collectivités tetritoriales, leurs établi publics ct leurs
groupements.
1 Scuils ;umpemg mentionnés & ' 2 de lordoy : 0°2015-899 dy 23 juillet 2013 relative aux marchés publics ct avis relatif aux seuils de procédure et 3 Ia liste des itcs publi centmles en droit de la
commande publique publi¢ au JORI le 31 décemt ._Q_H_N_(_R_L( SOM1734747V.
# L'acheteur peut mettre en uvie des mesuses de publicité y compris de Itation directe d’opé & iques — Art. 27 du déeret n°2016-360) ou retenir une procéds égocice sans publicité ni mise en
concurrence préalables (8 du | de 1" \rr. 30 du décrer n°2016-360).
§ 1l n’existe plus de modéle d'avis ohhgatoln: :n-dcswux des scuils des pmcedum formalisées, sauf’ pour les marchés publics de défense ou de sécurité.
** Afin de garantir linf jon des bl vigilants pouvant étre intéressés par le marché public.
t Modéh: ;nncxe au mgleme dn(-nmun (Ul bl m ;(“M l't la C issi & du 11 povembre 20135 établi les fi laires lards pour bapoblication davis dans fe cadre de by passation de

Mise & jour le 30/03/2018.

F. COM DETERMINAR EL LLINDAR DE PUBLICITAT D’'UN CONTRACTE

En la mesura que un contracte identifica prestacions diferents, ha de contractar-se en lots separats. El que
cal tenir en compte en el calcul del llindar és el valor estimat de tots els lots.

La practica que consisteix a signar successivament diversos procediments per quantitats reduides a fi i
efecte de quedar per sota dels llindars dels procediments formalitzats esta prohibida.

L’EPM calcula la seva necessitat sobre tota la durada del contracte, incloent els periodes de renovacié.
L’avaluacié de les necessitats és diferent segons el tipus de contracte:

o Per ala contractacio d’obres, I'import del contracte pot tenir en compte el valor total de les obres
referents a una operacié (que pot incloure una o diverses obres), aixi com el valor dels
subministraments i serveis necessaris per a la seva realitzacié i la posada a disposicié dels
contractistes per part del comprador;
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e Perals subministraments i serveis, cal tenir en compte el valor total dels subministraments i
serveis iconsiderats homogenis,

o O bé perqué tenen una caracteristica propia

o O bé perqué constitueixen una unitat funcional, és a dir, que serveixen per al mateix
(conjunt de les prestacions necessaries per a un mateix projecte).

Per exemple, una necessitat de subministrament de material d’oficina s’ha d’estimar tenint en compte el
cost de tots els subministraments (sense separar els boligrafs i els llapis, per exemple), ja que els
subministraments d’oficina representen una categoria homogeénia en la contractacioé publica.

G. QUINES SON LES DIVERSES TECNIQUES DE COMPRA

Les técniques de compra sén métodes que permeten a 'lEPM dur a terme la millor compra al millor cost.

A continuacio es llisten les técniques de compra que, a més d'utiltzar-se en el marc dels contractes publics
signats en procediments formalitzats, poden inspirar els contractes publics signats mitjangant un
procediment adaptat:

- Acord marc
- Acord marc i contracte per trams
- Concurs

- Contracte per trams

H. QUINES SON LES ETAPES D'UNA COMPRA REALITZADA AMB EXIT

Una compra realitzada amb éxit és una compra anticipada i planificada. Aquestes son les diverses etapes
que hi contribueixen:

1 Organitzar contactes previs:
a. Desenvolupar el coneixement del teixit econdmic (estudi i localitzacid)
b. Informar les empreses dels futurs projectes de 'lEPM
c. Destacar els al-licients de la licitacié publica

d. Compartir les bones practiques i experiéncies

71
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2

3

4

Identificar les necessitats de 'EPM:
a. No sobreestimar les necessitats - o : ( c o ,
b. Revisar-les periddicament
c. Traduir les necessitats en resultat a aconseguir
d. Perfilar les necessitats amb els usuaris
Escollir el procediment més eficag

a. Ultilitzar la flexibilitat del procediment adaptat si I'import estimat de les necessitats ho
requereix

b. Negociar

c. Triar un procediment simple que permeti garantir la tragabilitat del procediment

d. Utilitzar formats digitals
Estimular la competéncia

a. Respectar la separacioé habitual per lots

b. Delimitar el périlrﬁetre a‘dequatrdelsvlots

c. Exigirun nivell de capacitafs prdfessionals i técniques adaptat

d. Proposar ai carnrdAidat run esquema de memoria técnfca

e. Preveure terminis de lliurament de candidatures i ofertes prou llargs
Estar atent a la redacci6 del contracte

a. Simplificar la redacci6 de les clausules del contracte

b. No preveure penalitzacions excessives

c. Recordar a les empreses les millores pel que fa a terminis de pagament
Fomentar les agrupacions d’empreses
Autoritzar les variants i respectar la confidencialitat de les solucions proposades
No demanar massa a la candidatura
Seleccionar els criteris d’atribucié amb molta atencié

a. L’oferta econdmicament més avantatjosa és I'opcié del “millor postor”

7|
(
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b, De'téci:t"a}r les 'd{fve’r;tje'(s‘ a’no’r:mjalymc‘ént baixes
10 No negfigirgi:a’fase poété;‘iofg l%atrifbhcic%n
a. Designar un interlocutor Unic
b. Mantenir un contacte peridodic amb el titular del contracte
c. Respectar sempre els terminis de pagament

d. En cas de conflicte, privilegiar la via amistosa

e. Informar els candidats no seleccionats

4. PRINCIPALS DOCUMENTS D’UN CONTRACTE

El Dossier de Consulta de les Empreses (DCE) en general esta format pels documents seglients segons el
lindar del procediment:

- Elreglament de la consulta (RC) o la carta de consulta;
- L'actade compromls (AC) oel pressupost de Iempresa selecmonada

- El plec de clausules admlnlstratlves especlflques (PCAE) o referenma al PCAG

l i
l 9 |

- Elplecde clausules tecnlques especmques (PCTE) 0 el plec de condmons ‘

- Elllistat de preus unltarls (LPU) o el termini quantltatlu estlmat (TQE)

A. REGLAMENT DE LA CONSULTA

El reglament de la consulta defineix I'objecte del contracte, els criteris de seleccié dels candidats i de les
ofertes, el termini establert per lliurar una oferta, la data limit de recepcié de les ofertes...

B. ACTA DE COMPROMIS

L’acta de compromis no és obligatoria per a un procediment adaptat, peré és molt recomanable. Es tracta,
sens dubte, del document contractual que té més valor juridic. Conté els elements seglients:
o Laidentificacié del candidat
e El preu del contracte a qué s’ha compromes el candidat
11
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i =
de Catalunya |I ES BALEARS Qccitanie

Eurorégion GECT Pyrénées-Méditerranée SIRET 130 007 511 00038 courrier@euroregio-epm.eu
El centre del M6n 35 boulevard Saint-Assiscle — CS 32032 — 66011 PERPIGNAN CEDEX — Tel 33(0)4 48 22 22 34




e Laforma de la possible agrupacié

e La declaracié de subcontractacio, si s'escau € e c i crr pos B ( (
L'acta de compromis ha de ser signada obligatoriament pel candidat i, a continuacio, per part del poder
adjudicador de I'EPM.

C. DOCUMENTS GENERALS

Els documents generals soén:

e Els plecs de clausules administratives generals (PCAG) que estableixen les disposicions
administratives aplicables a una categoria de contractes;

o Els plecs de clausules técniques generals (PCTG) que estableixen les disposicions administratives
aplicables a una categoria de contractes.

Aquests documents sén aprovats per una ordre del Ministre d’'Economia i dels ministres afectats. La
persona de 'EPM responsable del contracte decideix fer o no fer referéncia a aquests documents.

El responsable del contracte que desrqa fer referéncia a un PCAG és I'encarregat de seleccionar el que
millor s’adapta a les prestaCIons que sén objecte del seu contracte La seleccno del PCAG depen deltipus
de prestacions en questio.

Un contracte només es pot referira un“uni.cPCAG en funci’éjzde I',objécte del contracte:
o PCAG aplicable a la contractacié publica de prestacions intel-lectuals (PCAG-PI);
e PCAG aplicable a la contractacié publica d'obres (PCAG-O);
e PCAG aplicable als contractes industrials (PCAG-I);
e PCAG aplicable als contractes técnics d’'informacié i comunicacié (PCAG-TIC);

El PCTG és un document que estableix les disposicions técniques aplicables a totes les prestacions
d’'un mateix tipus en el marc d’un contracte public. El PCTG esta dividit en fascicles, cadascun dels
quals és aplicable a una prestacié especifica.

D. DOCUMENTS ESPECIFICS: PCAE | PCTE

Els documents especifics son:

12
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o EIl plec de clausules admlnlstratwes especuflques (PCAE), que estableixen les disposicions
admlnletratnves de cada’ tlpus ce contrc.cte (tipus i régim de preus, terminis i penalitzacions de
retard, gnooalltats de pa_qame‘nt de lavangament, régim dels pagaments...);

o El plec de clausules técniques especifiques, que estableixen les disposicions técniques
necessaries per a I'execucié de les prestacions de cada contracte i descriuen detalladament les
prestacions que cal realitzar per tal de permetre controlar la seva bona execuci6.

Aquests documents s6n redactats per la persona responsable de la contractacié (PRC).

Si la persona responsable del contracte decideix fer referéncia als documents generals, els documents
especifics han d’incloure, si cal, la indicacio dels articles dels documents generals a qué es refereix.

Sovint és possible fusionar el PCTE i el PCAE en un Unic document anomenat PCATE o plec de clausules
especifiques, o plec de condicions, especialment en el cas d'un procediment adaptat.

E. LLISTAT DE PREUS UNITARIS | TERMINI QUANTITATIU ESTIMAT

El llistat de preus, preparat per la persona responsable del contracte, llista el conjunt de les unitats que cal
quantificar (articles, volums ‘prestacions no: lndlwdualltzades :)»A continuacio, el candidat proposa un preu
per a cada unitat llistada que el vmcula contractua|ment durant Ia/durada del contracte

00 {
\ A i

El llistat de preus no és obllgatorl Si Ia necessﬁat no requerelx una oferta composta per dlversos preus

5. MODALITATS APLICABLES AL PROCEDIMENT ADAPTAT A L'EPM

Per tal de respectar les condicions anteriors, s’han establert set tipus de consulta segons els trams de preu
seglents.

Per a la contractacié d’'una necessitat recurrent al llarg de I'any, cal preveure I'establiment d’'un contracte.

A. TRAM 1: DE 0 A 1.999€ (ABANS D'IMPOSTOS)

. ; Terminis
Etapa Queé Qui maxims
13
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______ L .l recomanats
< T Persona .° g
1 Valoracio de les necessitats ¢ % ZE responsable(':{e, ta ¢ J
© " ‘contractaci6 (PRC) |
2 Comprovar que la necessitat no és recurrent ni esta inclosaenun | PRC J
contracte
3 Estudi i localitzacié del mercat, els preus i els operadors PRC J+2
econdmics que poden respondre a la necessitat
Sol-licitud d'un pressupost o elaboracié d’un full de comanda
4 que inclogui com a minim la data, el termini i les condicions de PRC J+3
realitzacio, les condicions de garantia, de lliurament, preus, etc.
PRC / Coordinador
5 Control del llindar de facturacio atribuida a un mateix del pressupost i de Ji
operador inferior a 4.999€ (abans d’impostos) per any recursos humans
(CPR)
Coordinador del
6 Verificacié del crédit pressupostari, compromis comptable i pressupost i de J+5
transmissio a la direccio recursos humans
(CPR)
Agent a favor del
7 Compromis juridic i transmissié al CPR qual s’ha delegat la J+6
firma (DG o RAF)
Transmissié del pressupost compromes per ser enviat CPR J+7
Notificacié a I'operador seleccionat i transmissié digital al PRC admﬁ?sstlzteist(AA) J+8
: Segons
10 Control d’ execumo delicontracte segons els termes contractuals \PRC exdBucié
11 | Recepcid de la- factura _ \AA | J
Registre de la factura conciliacié i control del servei realltzat per !
12 correu electronic.al PRC. 2 O | _ s
13 Confirmacio de realitzacio del servei O H" PRC J+10 max.
14 Consignacié de la despesa CPR J+17 max.
15 Firma de la documentacié comptable per a transmissié al pagador DG o RAF J+20 max.
16 Pagament de la despesa Pagador J+30 max.
24 Control i arxivament del DCE CPR J+30 max.
B. TRAM 2: DE 2.000€ A 7.999€ (ABANS D’'IMPOSTOS)
Terminis
Etapa Que Qui maxims
recomanats
1 Valoracié de les necessitats PRC J
2 Comprovacié que la necessitat no és recurrent ni esta inclosa en un PRC J
contracte
3 Estudi i localitzacié del mercat, els preus i els operadors econdmics que PRC J42
poden respondre a la necessitat
Sol-licitud de 3 pressupostos que incloguin com a minim la data, el
4 termini i les condicions de realitzacid, les condicions de garantia, de PRC J+7
lliurament, preu, etc.
Control del llindar de facturacié atribuida a un mateix operador
b inferior a 7.999€ (abans d’impostos) per any PRC/CPR J+8
Transmissio a I’AA del pressupost seleccionat i dels altres dos
6 . \ iy , PRC J+9
pressupostos per a control i registre, i transmissié per a compromis
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Control del procedlment dels’ documents registre del dossier de

7 uon\ractamo pubﬁca en: ‘crmgt papcr i digital per a tragabilitat i AA J+10
t.ana.‘r.lsno CPR
Vermcamb del credit pressupostati, cormpromis comptable i transmissio
B g " ala dlreccE) P CFR J+10
9 Compromis juridic i transmissié al CPR DG o RAF J+11
10 Notificacié a I'operador seleccionat, notificacié als candidats no AA J+13
seleccionats i transmissié digital al PRC
1 Control d’execucié del contracte segons els termes contractuals PRC Segon.s’
execucio
12 Recepcié de la (o les) factura(es) AA J
Registre de la factura, conciliacié i control del servei realitzat per correu
= ° electronic al PRC i CFR il
14 Comprovar la realitzacio del servei PRC J+10 max.
15 Consignacio de la despesa CPR J+17 max.
16 Firma de la documentacié comptable per a transmissié al pagador DG o RAF J+20 max.
17 Pagament de la despesa Pagador J+30 max.
24 Control i arxivament del DCE CPR J+30 max.
C. TRAM 3: DE 8.000€ A 24.999€ (ABANS D’'IMPOSTOS)
Terminis
Etapa Que Qui maxims
recomanats
1 Valoracié de les necessitats PRC J
Comprovar que la necessitat no és recurrent ni esta inclosa en un
2 PRC J
contracte
3 Estudi i localitzacio del mercat, els preus i els operadors econdmics que PRC J+5
poden respondre a la necessitat
Elaboracié com a minim d’'una carta de consulta o d'un plec de
4 condicions incloent les principals caracteristiques que permeten PRC J+10

expressar la necessitat, establir les condicions administratives pel que

fa a terminis de la consulta, criteris d’adjudicacio, etc.
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Visat dels documents de la contractacio T

R DGoR_/_\E J+12
6 Transmissio a lTEQUIPRO (Comite técnic dels correfpor{.srall.s PRC J+13
euroregionals) per visar 06/C :
Publicitat a la plataforma de compres de I'EPM, la paglna web eis o
7 AA J+20
operadors economics coneguts i els membres, si s'escau
8 Seguiment de la conformitat del procediment administratiu AA J+40
9 Analisi de les ofertes PRC J+50
Controlar que el llindar de facturacio atribuida a un mateix
10 operador és inferior a 24.999€ (abans d’impostos) per any PRC/CPR 450
11 Transmissio per a consulta a | E%LrJtleF;RO de l'informe d’'analisi de les PRC J+51
Transmissio a 'AA del pressupost seleccionat i dels altres dos
12 LSS ; o y PRC J+52
pressupostos per a control i registre, i transmissié per a compromis
Control del procediment i dels documents, registre del dossier de
13 compra publica en format paper i digital per a la tragabilitat i transmissié AA J+52
al CPR
Verificacié del crédit pressupostari, compromis comptable i transmissio
4 a la direccio CPR J+53
15 Compromis juridic i transmissié al CPR DG o RAF J+53
16 Notificacié als candidats no seleccionats i notificacié a I'operador AA J+54
seleccionat i transmissié digital al PRC
17 Control d’execucié del contracte segons els termes contractuals PRC Segon.s'
execucio
18 Recepcid de la (o les) factura(es) AA J
Registre de la factura, conciliacié i control del servei realitzat per correu
® electronic.al PRC s CF}R . J+1,
20 _Comprovar la realitzacid del sefvei .\ | PRC Ji+10 max.
21 = Consignacié-de [a despesa ! g | \ CPR J#17 max.
22 Firma de la documentaci6 comptable per a transmissio al pagador DG o RAF J+20 max.
23 Pagament de |a despesa Pagador J+30 max.
24 Arxivament del DCE CPR J+30 max.
D. TRAM 4: DE 25.000€ A 89.999€ (ABANS D’'IMPOSTOS)
Terminis
Etapa Que Qui maxims
recomanats
1 Valoracié de les necessitats PRC J
2 Verificacié que la necessitat no és recurrent ni esta inclosa en un contracte PRC J
3 Visat del llindar de procediment pel que fa a la durada de la necessitat RAF J+5
4 Estudi i localitzacié del mercat, els preus i els operadors econdmics que poden PRC J+10

respondre a la necessitat
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ElaboraCIo de la documentac:lo técnica especifica de la contractacio:
, - PCTE o) F’C] AE o plec de condicions
5 : - - LPu a equvalent si s’escau PRC J#20
° - anor.any d'acta de compromis (AC)
Elaboracié de la documentacié administrativa de la contractacio:
- Reglament de la consulta
B - PCAE, si és procedent, o referéncia al PCAG RAE J+30
- Referéncia al PCTG, si s’escau
£ Visat dels documents de la contractacié DG J+35
Transmissio per a visat a 'TEQUIPRO (Comite tecnic dels corresponsals PRC J+36
euroregionals) i a la comissié ad hoc, si s'escau
Elaboracié de I'anunci de licitacié publica (ALP) i publicitat amb un termini minim
9 d’un mes per lliurar les ofertes a la plataforma de compres de 'EPM, la pagina AA J+50
web, els-operadors econdomics coneguts i els membres, si s'escau
10 Seguiment de la conformitat del procediment administratiu AA J+50
11 Obertura dels plecs DG J+70
12 Analisi de les candidatures i de les ofertes mitjangant una taula comparativa i PRC J+80
projecte d'informe d’analisi de les ofertes
13 Visat del projecte d'informe d'analisi de les ofertes DG J+85
Transmissié per a visat de 'EQUIPRO de l'informe d'analisi de les ofertes i a la
= comissié ad hoc, si s'escau PRE o¥86
15 Transmissié de l'informe d’analisi de les ofertes per a visat i decisié d'adjudicacié DG J+96
per part de la Presidencia en exercici
16 Finalitzacié de I'acta de compromis de I'oferta seleccionada (AC) PRC J+100
17 Control del procedlment dels documents, registre del dossier de contractacio AA J+101
publica en format paper i en format digital per a tracabilitat’i transmrssw al CPR |
18 | Notificacid als candidats no seleccionats / AA J+102
19 Enviament al candidat seleccionat de)l'acta de compromls per firmar ' AC AA | J+112
AC signat: Venﬂcacuo del credit pressupostari, compromls comptablev 3 "
2 transmissio a la direccié | CPIN LIH117
21 Compromis juridic de I'AC i transmissié al CPR DG J+118
22 Notificacié de 'AC AA J+120
23 Control d’execucioé del contracte segons els termes contractuals de la contractacio PRC e?:e?:zgisé
24 Recepcié de la (o les) factura(es) AA J
25 Registre de la factura, conciliacié i control del servei realitzat per correu electronic CPR J+1
26 Comprovar la realitzacié del servei PRC J+10 max.
27 Consignacié de la despesa CPR J+17 max.
28 Firma de la documentacié comptable per a transmissié al pagador %ﬁ; J+20 max.
29 Pagament de la despesa Pagador | J+30 max.
24 Arxivament del DCE CPR J+30 max.
E. TRAM 5: DE 90.000€ A 220.999€ (ABANS D’'IMPOSTOS) PER A SUBMINISTRAMENTS |
SERVEIS
Terminis
Etapa Qué Qui max.
recomanats
1 Valoracié de les necessitats PRC J
2 Verificacié que la necessitat no és recurrent ni esta inclosa en un contracte PRC J
3 Visat del llindar de procediment pel que fa a la durada de la necessitat RAF J+5
17
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Estudi i localitzacio del mercat, els preus i els operadors economlcs que poden respondre [

PRC

# a la necessitat g [ 40
Elaboraci6 de la documentacio técnica especifica deéa cuntra(‘tacnoz o ]
- PCTE o PCTAE o plec de condiCions® “ ““““ ° o -
8 - LPU o equivalent, si s’escau PRC J+20
- Esborrany d’acta de compromis (AC)
Elaboracié de la documentacié administrativa de la contractacié:
- Reglament de la consulta
§ - PCAE, si és procedent, o referéncia al PCAG RAF J+30
- Referéncia al PCTG, si s’escau
7 Visat dels documents de la contractacié DG J+35
Transmissio per a visat a 'TEQUIPRO (Comité técnic dels corresponsals euroregionals) i a
diet e PRC J+36
la comissié ad hoc, si s’escau
Elaboracié de I'anunci de licitacid (ALP) i publicitat amb un termini minim d’un mes per
lliurar les candidatures:
9 - Butlleti d'anuncis de contractacio publica o diari d’anunci legal AA J+50
- Premsa especialitzada o Diari oficial de la Unié Europea, si s'escau
- Plataforma de compres de 'EPM
10 Seguiment de la conformitat del procediment administratiu AA J+50
11 Obertura dels plecs DG J+70
12 Analisi de les candidatures | de les ofertes mitjangant una taula comparativa i projecte PRC J+80
d'informe d’analisi de les ofertes
13 Visat del projecte d'informe d'analisi de les ofertes DG J+85
Transmissio per a visat de 'TEQUIPRO de I'informe d’'analisi de les ofertes i a la comissid
L ad hoc, si s'escau PRC J+86
15 Transmissié de I'informe d’analisi de le§ ofeites per a Visat i decisio d’ adjudlcamo per part DG ' J+96
___dela Pre5|denCIa en exercjci | ¥
16 Finalitzaciéide I'acta dé.compromis de I'oferta selecmonada (AC) PRC J+100
17 Control del procedlment dels documents, registre del dossier de contractacio’ pubhca en AA J+101
paper i'en format dlgltal per a tracabilitat i transmissio CPR ; ’
18 Notificacié als candidats no seleccionats AA J+102
19 Enviament al candidat seleccionat de I'acta de compromis per firmar AC AA J+112
20 AC signat: Verificacio del crédit pressuzzit:crilécompromls comptable i transmissio a la CPR J+117
21 Compromis juridic de I'AC i transmissié al CPR DG J+118
22 Notificacié de IAC AA J+120
23 Control d’execucié del contracte segons els termes contractuals de la contractacié PRC e?(ee?:zgfé
24 Recepcié de la (o les) factura(es) AA J
25 Registre de la factura, conciliacié i control del servei realitzat per correu electronic CPR J+1
26 Certificat de realitzacié del servei PRC J+10 max.
27 Consignacié de la despesa CPR J+17 max.
28 Firma de la documentacié comptable per a transmissié al pagador DR?\; J+20 max.
29 Pagament de la despesa Pagador | J+30 max.
24 Arxivament del DCE CPR J+30 max.
F. TRAM 6: DE 90.000€ A 5.547.999€ (ABANS D’'IMPOSTOS) PER A OBRES
[ Etapa | Qué | Qui | Terminis
18
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maxims

________ recomanats
1 Valorau.o de'los necessitats PRC J
2 Vermcacw gue la necessitat no €s recurrent ni esta inclosa en un contracte PRC J
3 Visat del llindar de procediment pel que fa a la durada de la necessitat RAF J+5
4 Estudi i localitzacié del mercat, els preus i els opgradors economics que poden respondre PRC J+10
a la necessitat
Elaboracié de la documentacioé técnica especifica de la contractacio:
- PCTE o PCTAE o plec de condicions
5 - LPU o equivalent, si s’escau PR e
- Esborrany d'acta de compromis (AC)
Elaboracio de la documentacié administrativa de la contractacio:
- Reglament de la consulta
6 - PCAE, si s'escau, o referéncia al PCAG RAR 430
- Referencia al PCTG, si s'escau
Visat dels documents de la contractacio DG J+35
Transmissio per a visat a 'TEQUIPRO (Comité técnic dels corresponsals euroregionals) i a PRC J+36
la comissio ad hoc, si és procedent '
Elaboracié de I'anunci de licitacié publica (ALP) i publicitat amb un termini minim d’un
mes per a lliurar les candidatures:
9 - Butlleti d’'anuncis de contractacié publica o diari d'anunci legal AA J+50
- Premsa especialitzada o Diari Oficial de la Unié Europea, si s’escau
- Plataforma de compres de 'EPM
10 Seguiment de la conformitat del procediment administratiu AA J+50
11 Obertura dels plecs DG J+70
12 Analisi de les cand|datures i de'les ofertes mitjancantuna taula comparatlva i projecte PRC J+80
d'informe d’analisi de les ofertes ' ‘ ' A
13 Vlsat del projecte dlinforme d’analisi'de [les ofertes, DG J+85
14 Transmissio per a visatlde 'EQUIPRO de I'informe d’analisi de les ofertes i a la comlssus‘ I5RC J+86
‘ad hoc, si és procedent ;
15 Transmissié de l'informe d'analisi de les ofertes per a visat i decisié d’ adjudlcaao per part DG J+96
de la Presidéncia en exercici
16 Finalitzaci6 de I'acta de compromis de I'oferta seleccionada (AC) PRC J+100
17 Control del procediment, dels documents, registre del dossier de contractacié publica en AA J+101
format paper i en format digital per a tracabilitat i transmissié CPR
18 Notificacié als candidats no seleccionats AA J+102
19 Enviament al candidat seleccionat de I'acta de compromis per firmar AC AA J+112
20 AC signat: Verificacié del credit pressugci)rs;:czli,écompromls comptable i transmissio a la CPR J+117
21 Compromis juridic de I'AC i transmissié al CPR DG J+118
22 Notificacié de IAC AA J+120
23 Control d’execuci6 del contracte segons els termes contractuals de la contractacio PRC e?(z?:zgisé
24 Recepcid de la (o les) factura(es) AA J
25 Registre de la factura, conciliacié i control del servei realitzat per correu electronic CPR J+1
26 Certificat de realitzacié del servei PRC J+10 max.
27 Consignacié de la despesa CPR J+17 max.
28 Firma de la documentacié comptable per a transmissié al pagador DR(;[_E) J+20 max.
29 Pagament de la despesa Pagador | J+30 max.
24 Arxivament del DCE CPR J+30 max.
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6. PROCEDIMENTS FORMALITZATS : .

Els procediments formalitzats no estan detallats en aquesta guia perqué estan codificats en els textos
reglamentaris i per la jurisprudéncia.

Actualment, aquests procediments afecten els contractes amb un volum financer de les necessitats
superior als trams 5 i 6.

Cal remarcar que els procediments formalitzats s6n objecte d’atribuci6 per part de la comissié de licitacié i
d’una deliberaci6 prévia o posterior del procediment.
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