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L’Euroregi6 Pirineus-Mediterrania AECT contracta
1 assistent(a) gestor(a) de projectes europeus (amb un
contracte laboral de projecte de tres anys)

L'Euroregid Pirineus-Mediterrania (EPM) va néixer I'any 2004 d'una forta voluntat politica dels
presidents de la Regidé Occitdnia i dels Governs de la Generalitat de Catalunya i de les llles
Balears. Pretén construir un futur resilient per al 2030 i per aixo desitja:
1. Respondre a les urgéncies climatiques i mediambientals i accelerar la transformacid
ecologica i energética dels nostres territoris.,
2. Promoure una economia innovadora i resilient, circular i neutra en carboni, amb el
suport de la transicid digital.
3. Millorar la inclusié dels ciutadans facilitant la seva participacié i mitjangant la
promocid de la nostra diversitat cultural.
4. Respondre al'ambicié mediterrania dels nostres territoris.

L'estructura juridica de I'Euroregid, en la forma d'una Agrupacié Europea de Cooperacid
Territorial (AECT), prové del Reglament Europeu (CE) nGm. 1082/2006 del Parlament Europeu i
del Consell de 5 de juliol de 2006. LAECT és assimilat al dret francés a un establiment public
de tipus sindical mixt obert. La seva seu es troba a Perpinyd (Occitania, Franga). Tenint en
compte les noves necessitats de recursos humans vinculades a la recent programacid de 7
projectes europeus, 2 dels quals van iniciar les seves actuacions el segon semestre de 2023 i
5 dels quals comencaran a principis de 2024, 'Euroregid Pirineus-Mediterrania ha creat una
posicié de categoria B, gestora de projectes europeus. Aquesta posicié estd destinada a
donar suport als gestors de projectes en la gestié administrativa i financera de projectes
europeus, en particular amb les tasques d'organitzacié de reunions, redaccié dinformes,
informes de despeses, gestid de suport i entrada de dades en aplicacions dedicades.

Es, doncs, en aquest marc que I'EPM cerca el seu assistent de projectes amb un contracte de
projecte a jornada completa per un periode de tres anys, renovable una vegada.

Lloc Seu d'EPM a Perpinyd (Occitania, Franga).
Teletreball possible fins a 3 dies per setmana.

Funcions Activitats principals: Sota l'autoritat del Secretari General i del Responsable
Administratiu i Financer, estd a carrec de les principals missions de suport als
gestors de projectes europeus.

Principals missions:

- Gestié administrativa i financera dels projectes (informes de despeses,
sol-licituds de pagament, etc.) amb el coordinador pressupostari;
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- Treballar en colllaboracié amb I'equip del projecte i els responsables de la

implementaciod del projecte;

- Recollir la informacié necessdaria per a I'elaboracié dinformes i altres
documents relacionats amb el projecte;

- Collaborar en la gesti6é i seguiment dels procediments contractuals
relacionats amb el treball dels consultors i subcontractistes;

- Utilitzar eines i sistemes informdatics vinculats a projectes europeus;

- Informes de despeses introduits en plataformes dedicades per a
programes europeus de la Comissié Europea i programes Interreg com e-
Sudoe, Sigefa, Jems i suport als socis

- Preparar lagenda de les reunions del projecte i vetllar per la presa de notes
i informes;

- Garantir l'arxivament fisic i digital i el subministrament dels documents
relacionats amb el projecte (informe, publicacions, correspondéncia, etc.)

- Correccio de tots els documents relacionats amb el projecte;

- Gesti6 de l'organitzacio logistica de les reunions i esdeveniments;

- Contacte amb les autoritats gestores dels programes europeus;

- Realitzacié de documents amb ofimatica;

Missions secunddries en funcid de la carrega de treball:
- Suport en l'elaboracié de noves sol-licituds de convocatories de projectes
- Totes les tasques puntuals encomanades pels superiors jerarquics.

Relacions Reportant al Secretari General i al Responsable Administratiu i Financer;
funcionals Depenen funcionalment als coordinadors del projecte;
Relacions permanents amb tot I'equip de I'AECT;
Relacions amb les secretaries dels carrecs electes, socis i proveidors de serveis
de I'AECT;
Especificitats Domini obligatori del frances i del catald o del castelld, una d'aquestes tres
particulars al llengUes ha de ser nativa. Es molt recomanable la fluidesa en aquests 3
carrec idiomes, aixi com I'anglés (llegit, escrit, parlat). Treball realitzat didriament en
tots aquests idiomes.
El domini de l'occitd seria un avantatge.
Desplagaments puntuals dins del territori euroregional i a Europa en funcié dels
projectes (comités de seguiment de projectes, comissions tematiques, etc.).
Formacions Diploma: BAC + 2 (BTS o equivalent) de tipus general o equivalent.
esperades Diploma addicional i/ o experiéncia apreciada en assisténcia en la gestié de

projectes europeus, treballs de secretaria i gestidé administrativa.

Occitanie

Pyrénées - Méditerranée
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Competéncies

- Adaptar-se a pUblics de diferents cultures

- Cercar informacid, especialment informacié normativa.

- Sintetitzar i presentar informacio.

- Utilitzar eines informatiques i programari de gestio

- Us d'eines de gestié de programes europeus.

- Redaccié dinformes i actes de reunions.

- Rebre, desar i comprovar fitxers (ordenar, classificar, arxivar, etc.)
- Treball en equip

Temps de
travail

Jornada completa basada en 37,5 hores setmanails.

Condicions: enviar un CV i una carta de presentacio en francés i catald o castelld, només en
versio digital, especificant la referéncia de la comunitat a continuacié, a l'atencié de :

Només a

candidatures

Monsieur Xavier Bernard-Sans
Secretari general
Euroregid Pirineus Mediterrdnia AECT
El Centre del Mén
Bulevard Sant Aciscle, 35 | CS 7004
66011 Perpinyd Cedex

laplicaci6  WIIN:  https://euroregio-epm.wiin.io/ca/applications/appel-a-

Referéncia: Assistant_gestion_EPM_2024 V066240101318070001
Data limit de presentacio de sol-licituds: 29 de febrer de 2024 a les 17.00 h.
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